gead LISBWAre

gestao especializada de arquivos
e documentacéo

O gead é um sistema de gestdo de arquivo, modular e integrado para plataformas Microsoft Windows.

Utiliza as mais avangadas tecnologias de gestdo de contelddos permitindo o facil acesso aos mesmos a
partir da interface de pesquisa web. Suporta autenticagao usando dispositivos de biometria bem como
etiquetagdo de obras com recurso a dispositivos RFID. O sistema é suportado por equipas de técnicos
qualificados, a partir dos nossos escritérios.

Embora sofisticado, é de muito facil utilizacdo e manutencdo. A sua tecnologia baseia-se em:

Microsoft Windows Server;

Microsoft SQL Server;

Microsoft Internet Information Services;
Microsoft Windows Vista Business (clientes).
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Abrange as necessidades de processamento de informagdo de um arquivo (administrativo, histérico, ...):

1. Disponibilizagdao de contetdos na 9. Multimedia com streaming;
Web; 10. Relatérios e estatisticas;

2. Descrigdo (ISAD-G) / Inventariagdo; 11. Requisi¢des/Circulagdo

3. Planos de Classificagao; 12. Portal Web;

4. Pesquisa / Perfis de Pesquisa 13. Auditoria;

5. Autoridades (ISAAR-CPF); 14. Transferéncia de Arquivo;

6. Administracao; 15. Eliminagao;

7. Difusdo selectiva de informacgao; 16. Gestdo do Espago Fisico;

8. Catdlogo para Invisuais; 17. Controlo de Acessos.

Os modulos estdo integrados com o correio electrénico. Permite a obtengdo de indicadores estatisticos
sob a forma de listagens e mapas (diagramas).

O sistema pode produzir todas as etiquetas necessarias ao tratamento técnico dos documentos e
colecgdes, possuindo ainda mecanismos que permitem adaptar interfaces e formularios de dados.

descricdo / inventariagao

e Norma ISAD-G na descrigao dos registos;

e Registo assistido (ficheiros de autoridade/
tesauro, listas de termos controlados);

e  Formularios parametrizaveis
entrada/edicdo de dados;

e Integracdao com a pesquisa;

e Possibilidade de estender a norma com
novos descritores.
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planos de classificacéo

Elaboragdo de planos de classificagdo
subdivididos em grupos de arquivos,
fundos, sub-fundos, séries, sub-séries,
processos, documentos e itens;

e Pesquisa contextualizada no plano de
classificacao

grupos de arquivos

e Agregacdo de diversos arquivos (separados
fisicamente entre si) numa sé base.

gestao do espaco

Mapeamento da estrutura fisica do arquivo

(depdsito, sala, estante, etc.), permitindo:

e Localizar cada elemento fisico do mesmo
(processo, documento, etc.);

e  Gerir o espaco ocupado/livre do arquivo.

catalogo web

e  Multiplos indices de pesquisa;

e Pesquisa contextualizada por niveis do
plano de classificagdo;

e Livro electrénico.
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administracéo

e Gestdo de operadores;

e Gestdo de niveis de operacdo;
e Gestdo das bases de dados;

e Gestdo de acessos / privilégios.
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relatérios

e Pesquisa por intervalos de tempo (data
inicial/ final, ano, més, etc.);

e C(Criagdo de autos de eliminagado;

e Exportacdo de relatérios para diversos
formatos (PDF, Word, HTML, etc.)

multimédia

e Associacdo de qualquer tipo de informagdo
em suporte digital (video, audio, etc.);

e Numero ilimitado de itens de multimédia
para cada registo de arquivo.
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tesauros, autoridade e

classificacao

e  Ficheiros de autoridades (ISAAR-CPF)

e  Ficheiros de classificacdo;

e Validacdao dos dados inseridos de acordo
com critérios pré-estabelecidos;

e Acesso a tesaurus multiplos.
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difusao selectiva de
informacéo

e Gestdo de perfis de pesquisa via Web;

e Execucdo periddica dos perfis de pesquisa
de forma automatica;

e  Envio de resultados por papel, SMS, correio
electrdnico ou pagina HTML.
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